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1. Descargue de los formatos



En el instructivo hay dos 
enlaces para descargar los 
archivos: 

Estos enlaces llevan a los formatos 
que podrá descargar o a la siguiente 
página que es el Sistema de gestión 
Integral de la UPN, donde se 
encuentran todos los formatos 
institucionales:

Para ingresar coloque:
USUARIO: CONSULTA (mayúscula 
sostenida)
Contraseña: UPN (mayúscula sostenida)



Luego de ingresar lo llevará a la siguiente ventana:

Este enlace le permite 
descargar el formato.



1. Diligenciamiento de formatos



Educación

Psicopedagogía o Posgrados, según el caso

Diligenciar los datos personales actualizados

Marcar X Docencia y Gestión

Formato de Inscripción



Formato de Inscripción

Por el momento, no diligenciar, ya que al quedar 
seleccionado/a, las dependencias ubicarán sus 
funciones y responsables.



Estos espacios no se 
diligencian

Se debe colocar 
el nombre y la 
firma 
manuscrita, acá 
un ejemplo:

Juan Felipe Cantor

Formato de Inscripción



Formato abono a cuenta
Corresponde a la fecha en la que realizar el proceso de inscripción

Nombre del(a) estudiante que se postula a la monitoria.

Inscribir el Documento de identidad del(a) estudiante

Indicar sus datos personales.

En este espacio, sólo debe indicar una
cuenta, bien sea de ahorros o daviplata
(preferiblemente). Cualquiera de las dos 
tendrá que ser del(a) estudiante.
NO se acepta NEQUI

Recuerde colocar su firma manuscrita. 
Este es un ejemplo.



Documentos
Los documentos solicitados deben entregarse en pdf: Formato de inscripción, documento de identidad, 
formato a abono a cuenta y constancia de registro que descargan desde el SIGAN: 



3. Formalizar la inscripción



Los documentos se recibirán a través del siguiente enlace: https://forms.office.com/r/SjryL4Spwv?origin=lprLink
o escaneando el código: 

https://forms.office.com/r/SjryL4Spwv?origin=lprLink


Y luego podrá acceder al formulario que le 
solicitará datos personales:



Carrera que cursa de pregrado o posgrado:



Se indaga sobre su interés de desarrollar la 
monitoria en alguna dependencia. Esto 
ayudará a la mejor selección para los 
respectivos Consejos.



Y finalmente, desde el punto 8 al 11 se 
deberá cargar los documentos que se le 
indican, en versión pdf:

Recuerden que si están mal diligenciados los formatos, o falta información o no se 
encuentran documentos, la inscripción no será tenida en cuenta, hasta que subsane los 
errores.


